
Thực hiện Phối hợp

1    Thông báo lập kế hoạch  KHTC Các đơn vị
Thông báo kèm các biểu mẫu

đăng ký kế hoạch

Tháng 11 

hàng năm

2    Đăng ký kế hoạch Các đơn vị KHTC
 - Thông báo

- KH công việc các đơn vị

Các bản đăng ký kế hoạch và

kinh phí dự kiến

3    Tổng hợp kế hoạch toàn trường KHTC
Các đơn vị 

đăng ký

- Thông báo

- Các bảng đăng ký kế 

hoạch

Bảng tổng hợp KH đăng ký

toàn trường

4    Họp phê duyệt danh mục BGH, KHTC
Các đơn vị 

đăng ký

- BC tài chính năm trước

 - Bảng tổng hợp KH đăng 

ký toàn trường

Biên bản cuộc họp và Danh

mục dự kiến để bố trí vốn

Tháng 2 năm 

sau

5    QĐ phê duyệt Kế hoạch KHTC
Biên bản cuộc họp kế 

hoạch

QĐ kế hoạch vốn đầu tư, mua 

sắm, sửa chữa.

    Tiến trình các bước 

công việc

Trách nhiệm phối hợp
Căn cứ thực hiện

QUY TRÌNH LẬP VÀ PHÊ DUYỆT KẾ HOẠCH VỐN ĐẦU TƯ XÂY DỰNG, SỬA CHỮA, MUA SẮM

Ghi chúThời gianKết quả công việcSTT


