
 

 

 

 

 

 

 

QUY TRÌNH XÉT TỐT NGHIỆP 

VÀ PHÁT BẰNG TỐT NGHIỆP 

 

 

 

 

 

 

 

Người lập 
 

  Ngày lập  

Người kiểm tra 
 

  Ngày kiểm tra  

Người phê duyệt 
 

  Ngày duyệt  

 

 
 

BỘ CÔNG THƯƠNG 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐIỆN LỰC 

Mã hiệu 
Lần ban hành 

 

Ngày ban hành  
Số trang 

 



QUY TRÌNH XÉT TỐT NGHIỆP VÀ PHÁT BẰNG TỐT NGHIỆP 

TT 
Tiến trình công 

việc  
Đơn vị  

thực hiện  
Đơn vị  

phối hợp  
Căn cứ  

Hồ sơ công việc 
(Kết quả thực hiện) 

Thời gian Ghi chú 

1 
Lập danh sách đề 
nghị xét tốt 
nghiệp. 

Khoa SDH  
Hồ sơ bảo vệ hoàn 
thiện. 

Danh sách đề nghị xét tốt 
nghiệp 
Tờ trình khoa SĐH 

1 tuần 

 

2 
Thành lập tổ rà 
soát công nhận 
tốt nghiệp 

TCCB 
 

Khoa SĐH Tờ trình khoa SĐH 
Quyết định thành lập tổ ra 
soát  
 

1 tuần 

 

3 
Tiến hành rà soát 
hồ sơ 

Tổ rà soát Khoa SĐH 

Quyết định thành lập 
tổ ra soát 
Quyết định trúng 
tuyển nhập học 
Hồ sơ bảo vệ hoàn 
thiện  
 

Biên bản họp tổ rà soát 
 

1 tuần 

 

4 
Thành lập hội 
đồng xét tốt 
nghiệp 

Khoa SĐH  Tờ trình khoa SĐH 
Quyết định thành lập hội 
đồng xét tốt nghiệp 

1 tuần  

5 
Họp hội đồng xét 
tốt nghiệp 

Hội đồng  

Danh sách đề nghị 
xét tốt nghiệp 
Biên bản họp tổ rà 
soát hồ sơ 

Biên bản họp hội đồng xét 
tốt nghiệp 
Danh sách đề nghị công 
nhận tốt nghiệp. 

 



6 
Ra quyết định 
công nhận tốt 
nghiệp 

Khoa SĐH  

Biên bản họp hội 
đồng xét tốt nghiệp 
Danh sách đề nghị 
công nhận tốt nghiệp 

Quyết định công nhận tốt 
nghiệp 

 



 


