
Thực hiện Phối hợp

1 Thông báo mức thu học phí KHTC ĐT QĐ mức thu học phí
Thông báo được ra theo 

mẫu

2  Thông báo Đăng ký môn học Phòng ĐT KHTC Tiến độ đào tạo
Thông báo được ra theo 

mẫu

Trước 2 tháng 

mỗi học kỳ

3  SV Đăng ký môn học SV ĐT Bảng ĐKMH
(theo quy trình 

ĐKMH)

4 Tổng hợp DS thu học phí KHTC ĐT
Bảng tổng hợp DS thu học 

phí (file và bản cứng)

5 Ngân hàng thu HP Ngân hàng KHTC
Bảng tổng hợp DS thu học phí 

(file và bản cứng)

 - Học phí được thu về TK 

thu học phí nhà trường

- Thông báo của NH cho 

SV về tình trạng thu học 

phí

- Thông báo của NH cho 

Nhà trường về tình trạng 

thu HP

6
Cập nhật dữ liệu thu HP vào 

hệ thống
KHTC

Thông báo của NH cho Nhà 

trường về tình trạng thu HP

Dữ liệu thu HP được cập 

nhật

7
Thông báo tình trạng thu HP 

lên web
ĐT KHTC Dữ liệu thu HP được cập nhật Dữ liệu đưa lên web

QUY TRÌNH THU HỌC PHÍ

Trách nhiệm phối hợp    Tiến trình các bước công 

việc
Thời gian Ghi chú
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Căn cứ thực hiện Kết quả công việc


