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QUY TRÌNHTIẾP NHẬN LƯU HỌC SINH HỌC TẬP TẠI ĐẠI HỌC ĐIỆN LỰC  

 

STT 
Các bước thực  

hiện 

Trách 
nhiệm thực 

hiện 

Trách 
nhiệm phối 

hợp 
Căn cứ thực hiện Kết quả/Biểu mẫu 

Thời 
gian 
thực 
hiện 

Ghi 
chú 

1 
Tiếp nhận hồ sơ 
LHS 

TT 
ĐT&HTQT 

ĐT, SĐH 

- Công văn của tổ chức trong và ngoài 
nước về việc đề nghị tiếp nhận LHS. 
- Hợp đồng hợp tác giữa EPU và các 
tổ chức/cá nhân. 
- Hồ sơ của cá nhân LHS tự túc. 

-Tờ trình của TT ĐT&HTQT 
về việc xét Hồ sơ LHS 
- Danh sách tổng hợp 
- Hồ sơ LHS 

    

2 Xét tuyển LHS 
Hội đồng 

Tuyển sinh 

TT ĐT& 
HTQT ĐT, 

SĐH 

-Tờ trình của TT ĐT&HTQT về việc 
xét Hồ sơ LHS 
- Danh sách tổng hợp 
- Hồ sơ LHS 

Biên bản họp xét tuyển Tháng 8   

3 
Ban hành Quyết định 
trúng tuyển 

ĐT, SĐH 
TT ĐT& 
HTQT 

Biên bản họp xét tuyển Quyết định trúng tuyển 
2 ngày 
làm việc  

  

4 
Thông báo kết quả 
trúng tuyển 

TT 
ĐT&HTQT 

LHS, Đơn 
vị liên quan 

Quyết định trúng tuyển 

- Công văn trả lời của EPU 
cho các cơ quan, tổ chức về 
việc tiếp nhận LHS 
- Thư mời nhập học 

2 ngày 
làm việc  

  

5 
Xác nhận nhập học 
của LHS 

TT 
ĐT&HTQT 

KHTC, ĐT, 
SĐH 

- Công văn trả lời của ĐHĐL cho các 
cơ quan, tổ chức về việc tiếp nhận 
LHS 
- Thư mời nhập học 

- Quyết định của Bộ GDĐT 
(diện Hiệp định) 
- Hợp đồng đào tạo đã ký kết 
(diện học bổng song phương, 
vd: EVN) 
- Hợp đồng đào tạo giữa 
ĐHĐL với LHS (diện tự túc) 

    



6 
Đề nghị cấp thị thực 
(visa)  

TT 
ĐT&HTQT 

LHS, Đơn 
vị liên quan 

- Thư mời nhập học 
- Hồ sơ xin cấp thị thực theo quy định 
của Cục QLXNC 

Thông báo kết quả thị thực 
nhập cảnh vào Việt Nam 

Theo 
giấy hẹn 
của Cục 
QLXNC 

  

7 Nhập học 
TT 

ĐT&HTQT 
TT DVDS 

- Thư mời nhập học 
- Quy chế QLNNN học tập tại Việt 
Nam (Ban hành kèm theo TT số 
03/2014/TT-BGDĐT ngày 25 tháng 
02 năm 2014) 

- Quyết định tiếp nhận LHS 
kèm danh sách  
- Hồ sơ LHS nhập học; 
- DS quản lý tạm trú LHS 
(NA17) 
- Đăng ký Hệ thống trực 
tuyến của BGDĐT sau 30 
ngày.  

  
 

8 
Biên chế lớp cho 
LHS 

CT HSSV, 
SĐH 

  
Quyết định tiếp nhận LHS kèm danh 
sách  

Quyết định biên chế LHS 

1 tuần 
sau khi 
LHS đến 
nhập học 

  

 


