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QUY TRINH

CAP PHAT PHOI VAN BANG CHUNG CHi

Nguoi lap Lé Phlc Vinh Nogay lap

Nguoi kiém tra Pham Hitu Lap Ngay kiém tra

Ngudi phé duyét Truong Huy Hoang Ngay phé duyét




I. Muc dich:
Quy trinh nay dua ra ndi dung, cach thirc, trinh tu va trach nhiém cta viéc
thuc hién Cép phat phoi van béng, chung chi phuc vu hoat dong dao tao cua
Nha truong.

I1. Pham vi ap dung , ,
Quy trinh nay ap dung doi vai Phong Thanh tra Phap ché va cac don vi quan
1y dao tao thudce trueong Pai hoc Dién lyuc.

1. TAI LIEU VIEN DAN:

- Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/10 cia Bo trusng Bo Giéo duc
va Pao tao vé& ban hanh Quy ché quan ly bang tt nghiép trung hoc co sé,
bang tét nghiép trung hoc phd thong, vin bang gido duc dai hoc va chang chi
cua hé thong giéo duc quoc dan;

- Quyét dinh 951/QDb-DHDL cua Hiéu truong Truong Dai hoc Dién luc Vvé viéc
ban hanh Quy ché cong tac in an, quan ly cap phét vian bang, chiing chi caa
Truong Dai hoc Dién luc.

IV. PINH NGHIA, TU VIET TAT

1. Dinh nghia: ( Khong c6 dinh nghia)

2. Tir viét tit:

- HT: Hi¢u truéng

- QLDT: Pon vi quan 1y dao tao

- TTr-PC: Phong Thanh tra Phap ché
- VBCC: Vin bing, chang chi

- PHDL: Truong Pai hoc Dién luc



V. NOQI DUNG

Tién trinh cac Trach nhiém | Trach nhiém phdi < ‘A A A ‘n Thoi Ghi
TT (A - on : Can cur thuc hién Ho so cong viéc . .
bwéc cong viéc thuce hién hop gian chu
Dewng;hl X0 AP c4e don vi QAuyet dlfl h vong nhan To trinh xin cdp phdi
1 | phoibang TTrPC tot nghiép keém danh
QLDT s A VBCC
sach sinh vién
-To trinh xin cap phoi
. A VBCC Gidy dé nghi cap phoi
o | Trinh HT  phé TTrPC Cac donvi QLPT | -Quyét dinh cong nhan | VBCC
duyét 2 - .
tot nghi€p kém danh
sach sinh vién
A Gidy dé& nghi cdp phoi | Phoi bang duoc ban giao
3 | Chp phoi Can b0 Quan ly | 1 4on i QLDT | VBCC da dwoc phé | Phidu xuit phoibang | 02
phoi VBCC ~ . ngay
duyét (3 lién)
o B S6 theo ddi cdp phoi| Ngay
Vao 50 theo doi Can bo Quén 1y Phoi | Phidu xuit phoi vBcc | VBCC sau khi
4 |cap phat phoi| TTrPC VBCC cap
VBCC phoi

VBCC




VI Hb so

TT Tén hé so Noi luu Hinh thic Hinh théc hiy
Thoi gian lwu
luu
. g . Phong TTr-PC, cac don ~
1. | To trinh xin cap phoi VBCC _ Van ban Vinh vién
vi QLDT
2. | Gidy dé nghi cap phéi VBCC Phong TTr-PC Vin ban Vinh vién
3 Quyét dinh vé viéc cong nhan t6t nghiép kém danh | Phong TTr-PC, cac don Vin ban Vinh vid
: . inh vién
sach nguoi hoc dugc cong nhan tot nghiép vi QLDT
. , Phong TTr-PC, cic don 3n ba ~
4. | Phidu xuét phoi VBCC nond vanban | oh vidn
vi QLDT
5. | Sé theo ddi c&p phoi VBCC Phong TT-PC vanban | b vign




VII. Phu luc

STT Tén hé so/phu luc M4 higu

To trinh xin cap ph6i VBCC

Quyét dinh vé viéc cong nhan tot nghi¢p kém danh sach ngudi hoc
dugc cong nhan tot nghiép

Gidy dé nghi cap phdi VBCC BMOL/TTrPC/QT03

Phiéu xuat phdi VBCC BMO2/TTrPC/QTO3

S6 theo ddi cap phoi VBCC BMO3/TTrPC/QTO3




TRUONG PAI HOC PIEN LUC

PHONG THANH TRA PHAP CHE BMO3/TTrPC/QTO03
SO THEO DOI CAP PHAT PHOI VBCC
Ngay thang Loai phoi S6 hiéu sé Pon vi sir Ngudi nhan Ghi chu
luwgng dung (Ky nhan)




TRUONG DAI HOC DIEN LUC PHIEU XUAT PHOI VBCC BMO02/TTrPC/QTO03

PHONG THANH TRA PHAP CHE
Ngay ...... thang ...... nam

Sé:
Ho va tén ngudi nhén : bon vi
Lydo:
A . £y en S6 lwon .o
STT LOAI PHOI Don vi S6 higu 20 s Ghi chu
: i j Yéu cau | Thwe xuat
A B C D 1 2 4
Cong
Ngay ...... thang ...... nam
Nguoi 1ap phiéu Ngudi nhan Nguoi cip Truwomg phong Thanh tra Phap ché

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



TRUONG PAIHOC BPIENLUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG THANH TRA PHAP CHE Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Ha Noi, ngay ....... thang....... nam 20......
' GIAY DE NGHI
CAP PHOI VAN BANG CHUNG CHI

Kinh gui:

Phan nOi dung..........o.viiiiiiiiicee e e
................................................... /.

NGUOI PENGHI TRUONG PHONG THANH TRA PHAP CHE HIEU TRUONG

BMOL/TTrPC/QTO3




